Ihre Aufgaben

- Allgemeine Biroarbeiten
- Auswertungen von Teilnehmer-Fragebdgen
und Erstellung von Teilnahmebestatigungen

- Unterstitzung bei der Zusammenstellung der
angeforderten Seminarmaterialien fiir den
Versand an unsere Dienstleister

- Bearbeiten der Paket-RUcklaufe von unseren
Veranstaltungen, wie z. B. Rlcksortieren der
Seminarmaterialien

Die Arbeitszeit umfasst ca. 10 Stunden/Woche.

Interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbung unter stefanie.pass@beck.de.
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C.H.BECK

Recht — Steuern — Wirtschaft

Fur unsere Seminarabteilung am Standort Mlinchen-Schwabing suchen wir eine

Aushilfe (m/w/d)
auf geringflgiger Beschaftigungsbasis

lhr Profil

Selbststandige, strukturierte und sorgfaltige
Arbeitsweise

Routinierter Umgang mit MS-Office,
insbesondere versierte Word-, Excel- und
PowerPoint-Anwenderkenntnisse

Sicherheit in der deutschen Rechtschreibung
und Grammatik

Unser Angebot

Herausragende Markt- und Wettbewerbs-
position

Hohe Qualitats-, Innovations- und Erfolgs-
orientierung

Mitarbeit in einem kollegial agierenden Team
Flexible Arbeitszeiten, die mit Ihrem privaten
Alltag gut vereinbar sind

ErmaRigter Erwerb von hauseigenen
Publikationen

Vieles mehr unter Arbeiten bei C.H.BECK.
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